INSTRUCAO DE SERVICO N° DAA/001-2001

Atendimento aos Artigos 45 e 46 da
Resolugdo n° 115/2000-CEP, aprovado em
reunido da Cémara de Graduagdo do CEP
em 14/02/2001.

Considerando a Resolucao n°® 115/2000-CEP;
considerando o calendério académico para o ano letivo de 2001, aprovado pela Resolucao
n° 141/2000-CEP;
considerando que a solicitagdo de matricula em disciplinas de séries posteriores a
matricula, bem como de outros cursos ¢ um procedimento novo, previsto no Artigo 55 do
Regimento Geral da UEM e normatizado através dos artigos 44 e 45 da Resolugdo n°
115/2000-CEP.
Ficam estabelecidos os seguintes procedimentos operacionais para a solicitacdo de
disciplinas conforme o Regimento Geral da UEM e Resolu¢ao n°® 115/2000-CEP.
1. Solicitagdo de matricula em disciplinas de séries posteriores a matricula do mesmo curso
(no limite de 2 (duas) disciplinas).
1.1. Solicitacdo - Protocolo Académico - periodo: 12 a 16/03/2001-04-11
No requerimento o aluno podera elencar no maximo 4 (quatro) disciplinas de séries
posteriores a de matricula, estabelecendo a ordem de prioridade das mesmas e a
justificativa da solicitagao.
1.2. Encaminhamento das solicitacdes de matricula pela DAA a SCG/respectivo colegiado
de curso - até 20/03/2001.
Junto ao requerimento do académico a DAA encaminhara:
a) historico resumido e horério de aulas do académico
b) demanda do curso - SAR096 (vagas ofertadas, n° de matriculados, n° de
dependentes, total de alunos matriculados, sobra de vagas - por disciplina/turma)
c) média aritmética das disciplinas cursadas pelo académico
d) horéario do curso
1.3. Analise da solicitacdo pela coordenacao do curso:

1.3.1. Critério: desempenho do aluno, conteudos disciplinas anteriores necessarios,
afinidade da disciplina com o curso e motivagao do aluno;

1.3.2. Autorizagdo da matricula: pelo coordenador(a) do curso, caso haja vaga na
disciplina/turma pretendida;

1.3.3. Atualizacao da demanda do curso: a coordenacao devera atualizar a demanda
do curso, encaminhada inicialmente pela DAA, para informar aos departamentos
quando da andlise das solicitagdes de disciplinas de outros cursos;

1.3.4. Devolucdo das solicitagdes a DAA: a coordenagdo deverd proceder a
devolugao das solicitagcdes a DAA até 28/03/2001.

1.4. Divulgacdo do resultado pela DAA: até 30/03/2001-04-11

1.4.1. As solicitacdes deferidas serdo encaminhadas a PDA/DAA para efetivacao de
matricula e emissdo de horario;

1.4.2. As solicitagdes indeferidas serdo colocadas para ciéncia do aluno, no Protocolo
Académico

1.43. A PDA/DAA emitira novos relatorios de demanda para controle das
coordenagdes dos cursos e chefes de departamentos.

2. Solicita¢dao de matricula em disciplinas de outros cursos (no limite de 2 (duas) disciplinas)
2.1. Solicitagdo - Protocolo Académico - periodo: 12 a 16/03/2001-04-11
No requerimento, o aluno poderéd elencar no maximo 2 (duas) disciplinas de outros
cursos, estabelecendo a ordem de prioridade das mesmas e a justificativa da
solicitagao.
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Caso o aluno opte por disciplinas de departamentos distintos, devera preencher um
requerimento por disciplina, nao ultrapassando o limite de 2 (duas) disciplinas.
2.2. Encaminhamentos das solicitagdes de matricula pela DAA a SCG - respectivo

colegiado de curso - 20/03/2001

Junto ao requerimento do académico, a DAA encaminhara:
e) historico resumido e horario de aulas do académico
f) demanda do curso - SAR 096 (vagas ofertadas, n° matriculados, n° de
dependentes, total de alunos matriculados, sobra de vagas - por disciplina/turma)
g) média aritmética das disciplinas cursadas pelo académico
h) horario do curso
2.3. Analise da solicitagdo pela coordenagdo do curso:

2.3.1. Critério: desempenho do aluno, contetdos disciplinares anteriores necessarios,
afinidade da disciplina com o curso e motivacao do aluno;

2.3.2. Classificagdo dos alunos solicitantes: cabera ao coordenador do curso de
origem efetuar a classificacdo dos alunos solicitantes; caberd ao coordenador do
curso de origem efetuar a classificagdo dos alunos solicitantes e encaminhar os
pedidos de matricula a chefia do departamento na qual a disciplina esta lotada;

2.3.3. Atualizacdo da demanda do curso: a coordenacdo devera atualizar a demanda
do curso, encaminhada inicialmente pela DAA, para informar a chefia do
departamento onde a disciplina esta lotada.

2.4. Autorizacao de matricula pelo departamento no qual a disciplina esta lotada.

2.4.1. Classificacdo geral: a chefia do departamento devera proceder a classificagao
geral de todos os pedidos feitos dentro do prazo estabelecido e encaminhados
pelos coordenadores de curso;

2.4.2. Autorizagdo de matricula: apos ouvir a coordenagdo do curso de destino (no
qual pertence a disciplina), sobre a existéncia de vagas, a chefia do departamento
devera proceder a autorizagdo da matricula do aluno, conforme classificagao
geral. A chefia do departamento estard de posse dos horarios das disciplinas
ofertadas pelo seu departamento.

2.4.3. Devolugao das solicitacdes a DAA: a chefia do departamento devera proceder
a devolugdo das solicitagdes a DAA até 28/03/2001.

2.5. Divulgacao do resultado pela DAA: até 30/03/2001-04-11

2.5.1. As solicitagdes deferidas serdo encaminhadas a PDA/DAA para efetivagdo de
matricula e emissao de horario.

2.5.2. As solicitagdes indeferidas serdo colocadas para ciéncia do aluno, no Protocolo
Académico.

2.53. A PDA/DAA emitira novos relatérios de demanda para controle das
coordenagdes dos cursos e departamentos.

Maringa, 14 de fevereiro de 2001.



