Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncilas Sociais Aplicadas

RESOLUGAO N° 163/2012-CI/CSA

gEﬂ_lDAo t Aprova o Regulamento do “Trabalho de
ertifico que a presente - y s .
resolugio foi afixada em local Conclu’sa.lo de Curso”, integrante do ~proleto
de costume, neste Centro, no pedagégico do Curso de Graduagdao em
dia 30/10/2012. Administracao Publica.

Considerando o inciso XXIIl do Art. 48 da Resolugao n°® 008/2008-COU, de 27-6-

2008;

Considerando o Processo 7291/2009-PRO;

Considerando a Resolugao n° 157/2012-DAD;

Considerando a Oficio 003/2012-ADP-ED;

Considerando decisédo do Conselho Interdepartamental em sua 382 reunido, nesta
data.

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A
SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° Fica aprovado o regulamento do componente curricular “Trabalho de
Conclusao de Curso”, integrante do projeto pedagdgico do Curso de Graduagdo em
Administracao Publica, Habilitacdo: Bacharelado, modalidade Educacéo a Distancia, conforme
anexo |, que é parte integrante desta resolugéo.

Art. 2° Esta resolucado entra em vigor nesta data, revogadas as disposicbes em
contrario.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.
Maringa, 26 de outubro de 2012.

Nilmen Salles,
Diretor.



ANEXO |

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO
PUBLICA — MODALIDADE A DISTANCIA

TITULO | - DEFINIGAO BASICA
Capitulo | - Constituicdo e Objetivos

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo do Curso de Administracdo Publica (TCC-
ADMPU) é atividade curricular indispensavel a conclusao do curso de Administracdo Publica,
modalidade de Educacdo a Distancia, desenvolvido mediante coordenagdo, orientagdo e
avaliacdo docentes, regendo-se pelas presentes normas, respeitadas aquelas emanadas do
Ministério da Educacao e da Universidade Estadual de Maringa.

Paragrafo uUnico - O TCC-ADMPU ¢é constituido por quatro disciplinas
independentes, a saber: Trabalho de Conclusao do Curso |, Trabalho de Concluséo do Curso I,
Trabalho de Concluséo do Curso lll e Trabalho de Concluséo do Curso IV.

Art. 2° - O TCC-ADMPU tem por objetivo basico consolidar os conceitos e
estudos desenvolvidos ao longo do Curso no sentido de propiciar:

| - A dimensao de interdisciplinaridade, ainda que dentro do campo de estudos da
Administracao Publica;

Il - A aproximagdo da atividade profissional aos estudos académicos
proporcionando a aplicagédo das teorias trabalhadas ao longo do Curso, visando a futura atuagéo
profissional do aluno no contexto das organizagdes;

lll - A insergcado do discente no ambiente profissional, no que se refere a area de
administracao publica.

Art. 3° - O TCC-ADMPU, visando a abordagem da capacitagao descritiva,
analitica e critica, em nivel de projeto e na sua execugéo, tem como caracteristicas:

| - A acado da pesquisa caracterizada na revisao tedrica que deve fundamentar o
objeto de investigagdo do académico;

Il - As agdes de diagnostico, descricdo e interpretacéo de situagdes, objeto do
trabalho proposto, que serdo consubstanciadas em relatorio.

Paragrafo unico - Fica excluida a realizacdo de trabalhos com abordagem
caracterizada unicamente pelo cunho de revisao da literatura.

Capitulo Il - Caracteristicas Gerais

Art. 4° - Os objetivos, as caracteristicas, o estudo propriamente dito, o registro e a
comunicagao do trabalho realizado, constituem em seu conjunto o campo do TCC-ADMPU.

Art. 5° - O TCC-ADMPU caracteriza-se funcionalmente como um sistema em que
interagem:

I - O Conselho Académico do Curso, como responsavel pelos aspectos
didaticopedagdgicos do TCC-ADMPU, enquanto componente curricular, conforme atribuicdes
vigentes na estrutura da UEM,;

Il - O Departamento de Administracdo (DAD), como executor dos objetivos das
atividades do TCC-ADMPU;

Il - A Coordenacdo do TCC-ADMPU, a quem compete a operacionalizagao e
permanente avaliagcao das atividades docentes e discentes no &mbito do TCC-ADMPU,

IV - O professor orientador, na supervisdo da elaboragédo e execugao do Projeto
do Trabalho de Conclusédo de Curso, bem como dos processos de avaliagdo do TCC-ADMPU;

V - O tutor, no auxilio ao professor orientador.

VI - As organizagdes, como o0s entes a propiciarem as oportunidades para
realizagdo do TCC-ADMPU nos campos da Administracdo Publica, caracterizando aspectos
especificos dessas organiza¢des ou essas organizagées como objeto de estudo;



VIl - O aluno matriculado no TCC-ADMPU assumindo, nesta condi¢do, a
responsabilidade de cumprir as atividades previstas no Projeto do Trabalho de Conclusdo de
Curso, em conformidade com este Regulamento e procedimentos estabelecidos pela
Coordenagao do Curso e aprovados pelo DAD.

Paragrafo 1° - Desde que manifestado por qualquer das partes como
imprescindivel, podera o DAD, mediante encaminhamento feito pela Coordenagdo do Curso,
fornecer carta de apresentagdo para realizagdgo do TCC-ADMPU em uma organizagao
especifica.

Paragrafo 2° - Qualquer outra forma de compromisso formal para a realizagao do
TCCADMPU dependera dos tramites determinados pelas normas especificas da UEM.

TiTULO Il - DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA
Capitulo | - Da Organizagao

Art. 6° - O TCC-ADMPU tera a duragado e formas determinadas pelas normas
especificas do MEC e pelo projeto pedagdgico do curso de Administracdo Publica e sera
realizado de conformidade com um Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso elaborado e
aprovado segundo as normas especificas deste Regulamento, calendario académico do Curso
de Administragdo Publica e planejamento e mecanismos definidos pelo Conselho Académico do
Curso e Coordenacgio do TCC-ADMPU.

Art. 7° - O DAD, na qualidade de executor dos objetivos do TCC-ADMPU,
definira, dentre os docentes participantes do projeto do curso de Administracdo Publica,
modalidade a distancia, os docentes que constituirdo a Coordenacdo do TCC-ADMPU.

Paragrafo unico - A Coordenacado do TCC-ADMPU sera de responsabilidade dos
professores indicados pelo DAD para assumir as disciplinas de Trabalho de Conclusao do Curso
I, Trabalho de Conclusdo do Curso Il, Trabalho de Conclusdo do Curso lll e Trabalho de
Conclusao do Curso V.

Capitulo Il - Das Atribui¢gdes dos Participantes

Art. 8° - Compete ao Conselho Académico do Curso de Administragdo Publica:

I - Emitir parecer sobre o presente Regulamento e suas alteragdes,
encaminhando-as ao Conselho Interdepartamental do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas;

Il - Subsidiar, no inicio do médulo, a Coordenacdo com informacdes acerca dos
alunos matriculados no TCC-ADMPU;

Il - Responder pelos aspectos didatico-pedagégicos do TCC-ADMPU enquanto
componente curricular, inclusive no que diz respeito aos aspectos relacionados a avaliagao do
Curso e avaliagao Institucional;

IV - Deliberar, juntamente com o Departamento de Administracdo, sobre casos
especiais ou omissos nesse Regulamento, ouvidos a Coordenagéo, o professor orientador e o
aluno do TCC-ADMPU.

Art. 9° - Compete ao Departamento de Administragéo:

| - Discutir e apresentar parecer sobre o presente Regulamento e suas alteragdes
ao Conselho Académico do Curso de Administracao Publica;

Il - Indicar, dentre os docentes participantes do projeto do curso de Administragcéo
Publica, modalidade a distancia, os docentes que constituirdo a Coordenacédo do TCC-ADMPU;

[Il - Homologar a listagem de alunos do TCC-ADMPU por professor orientador, as
eventuais substituicdes de orientadores e a composi¢cao das Bancas Examinadoras;

IV - Deliberar, juntamente como o Conselho Académico do Curso de
Administracdo Publica, sobre casos especiais ou omissos neste Regulamento, ouvidos a
Coordenacgao, o professor orientador e aluno do TCC-ADMPU.

Art. 10 - Compete a Coordenagao do TCC-ADMPU:

I - Articular com a coordenagcdao do Curso e chefia do Departamento de
Administracdo a compatibilizacdo de diretrizes, a organizacdo e o desenvolvimento das
atividades do TCCADMPU;



Il - Responder, perante o DAD, pela operacionalizagcao das atividades do TCC-
ADMPU e, perante o Conselho Académico do Curso de Administragcao Publica, pela efetivacéo
do trabalho obrigatdrio e curricular dos alunos segundo as normas estabelecidas no presente
Regulamento;

Il - Fixar o conjunto de atividades em cada periodo letivo, de forma a
compatibilizar as mesmas com o calendario académico da Universidade Estadual de Maringa,
critérios de avaliagdo e demais mecanismos especificados neste Regulamento;

IV - Propor instrumentos de operacionalizagdo e de controle administrativo e
pedagdgico de forma a assegurar a realizagao das atividades e objetivos do TCC-ADMPU;

V - Elaborar, mediante informagbes instruidas pelo Departamento de
Administragao, Diretoria de Assuntos Académicos da UEM e Conselho Académico do Curso de
Administracao Publica, a relacdo contendo os nomes dos professores orientadores com suas
respectivas areas de atuagao e numero de vagas;

VI - Responder pelas atividades iniciais do TCC-ADMPU, a cada periodo,
realizando reunides com os alunos (via webconferéncia), com o propdsito de esclarecer, orientar
e encaminhar os mesmos quanto as atividades, estabelecimento de uma proposta de trabalho e
definicdo de um professor orientador;

VIl - Articular a composigdo de uma listagem de estudantes por orientador,
encaminhando a para homologacao departamental;

VIII - Administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientador,
encaminhando-o para homologag¢ao departamental;

IX - Auxiliar alunos e professores orientadores quanto aos aspectos de realizagao
do TCCADMPU, em especial quando houver problemas relacionados com a organizagdo que
propicia a oportunidade de estudo;

X - Fixar diretrizes e procedimentos e propor modelos e formularios para o
encaminhamento de material de avaliacdo a cada etapa do TCC-ADMPU;

Xl - Presidir as reunides com alunos, professores orientadores e tutores,
conforme calendario ou sempre que houver convocagao para esclarecimentos acerca de
diretrizes, instrumentos e procedimentos sobre as etapas do TCC-ADMPU;

XII - Coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e do
cronograma de apresentacdo do TCC-ADMPU, com a homologagdo do Departamento de
Administragcdo, promovendo a correspondente divulgacao por meio de editais devidamente
datados e assinados;

Xl - Encaminhar a documentagdo e providenciar o arquivamento dos
documentos referentes ao TCC-ADMPU;

XIV - Viabilizar um sistema de avaliacdo dos resultados do TCC-ADMPU, que
compreenda os trabalhos, a orientacdo dos docentes e as avaliacbes das bancas examinadoras,
de forma a interagir com o Coordenador do Curso de Administracao Publica acerca dos
objetivos e resultados afetos ao componente curricular.

XV - Subsidiar e encaminhar para deliberacdo do DAD e Conselho Académico do
Curso de Administracdo, os casos especiais ou omissos neste Regulamento;

XVI - Coordenar a elaboragdo e/ou reformulagdo do Regulamento do TCC-

ADMPU;

XVII - Outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo DAD.

Art. 11 - Ao professor orientador compete:

| - Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases;

Il - Acompanhar e registrar a execugdo do TCC-ADMPU, mediante reunides
semanais, orientando o desenvolvimento dos estudos e procedendo a correcdo de rumos com
vista a efetivagdo do trabalho proposto e cumprimento dos principios expressos neste
regulamento;

lll - Promover as avaliagdes periédicas em conformidade com o planejamento
apresentado pela Coordenagao do TCC-ADMPU;

IV - Registrar e encaminhar a Coordenacdo do TCC-ADMPU a nota e o controle
de frequéncia dos alunos em tempo e através de meios, instrumentos e procedimentos proprios;



V - Tomar ciéncia das orientagdes gerais e participar das reunides com tutores,
conforme calendario ou sempre que houver convocacao da Coordenacio para esclarecimentos
acerca de diretrizes, instrumentos e procedimentos sobre as etapas do TCC-ADMPU,;

VI - Outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo DAD.

Art. 12 - O aluno obriga-se a:

I - Cumprir as disposicbes deste Regulamento, bem como diretrizes e
procedimentos fixados pela Coordenacao do TCC-ADMPU;

Il - Comparecer as reunides com os demais alunos e desenvolver as atividades
iniciais do TCC-ADMPU, propostas pela Coordenagado com o propdsito de esclarecer, orientar e
encaminhar os trabalhos, bem como o estabelecimento de uma proposta e definicdo de um
professor orientador;

Il - Comparecer (presencialmente ou por meio eletrénico) as reunides semanais
programadas pelo seu professor orientador conforme o calendario de atividades, registrando sua
presenga em mecanismo proprio, bem como aos encontros quando convocados pela
Coordenagao do TCC-ADMPU;

IV - Observar estrito cumprimento de diretrizes e procedimentos fixados pela
Coordenagao, bem como ao uso de modelos e formularios para o encaminhamento de material
de avaliagdo a cada etapa do TCC-ADMPU;

V - Assumir, quando for o caso, o compromisso de absoluto sigilo acerca das
atividades e informagdes obtidas junto as organizagdes concedentes para a realizagdo do TCC-
ADMPU, divulgando nomes e situagdes somente quando autorizado;

VI - Outros cometimentos correlatos e/ou supervenientes que decorram de
decisdes do CEP, do Conselho Académico do Curso de Administracdo Publica ou do
Departamento de Administracao.

Capitulo Ill - Da implementagédo do TCC-ADMPU

Art. 13 - O aluno somente podera realizar o TCC-ADMPU, para a realizagao do
Trabalho de Conclusao de Curso |, II, lll e IV, ao matricular-se no terceiro (TCC | e Il) e quarto
ano (TCC lll e IV) do curso de Administragao Publica.

Art. 14 - Para a realizagdo do TCC-ADMPU, o aluno devera observar as
seguintes condigbes essenciais:

| - Compreender as fases de planejamento e execugdo, conforme as normas
registradas no presente Regulamento e procedimentos especificados pela Coordenacdo do
TCC-ADMPU;

Il - Ter o objeto de estudo claramente contextualizado, acées metodoldgicas e
cronograma de execugdo, devidamente registrados no Projeto do TCC apresentado dentro do
padrao fixado pela Coordenacédo do TCC-ADMPU.

lll - Buscar por organizagbes que possam efetivamente proporcionar situagdes
que favoregam os objetivos do TCC-ADMPU.

Paragrafo Unico: O planejamento de agdes registrado no Projeto do TCC deve
contemplar necessariamente o calendario académico do Curso de Administracédo Publica e a
programacao definida pela Coordenagédo do TCC-ADMPU.

Art. 15 - A atividade do TCC-ADMPU inicia conforme o calendario académico do
Curso e sera conduzida pela Coordenag¢ao do TCC-ADMPU.

TiTULO Il - DA REALIZAGAO DO TCC-ADMPU
Capitulo | - Forma do TCC-ADMPU

Art. 16 - O TCC-ADMPU poderda assumir uma das seguintes formas
caracteristicas:

| - Estagio na organizacao, estudando-a como tal;

Il - Estagio em grande organizacdo em que o aluno centrara seu estudo em um
aspecto especifico dessa organizagao;



Il - Estudo de campo, tendo por objetivo a Administracdo Publica, obedecendo as
normas aplicaveis aos projetos de iniciagao cientifica e outros projetos de pesquisa.

Paragrafo 1° - Em sua forma, a execugdo do TCC-ADMPU devera obedecer a
proposta e cronograma estabelecidos no Projeto do TCC, dentro das seguintes etapas:

| - Pesquisas e Praticas profissionais integradas ao Seminario Tematico | da
Linha de Formacgao Especifica para a elaboracdo de um projeto de pesquisa — Trabalho de
Conclusédo de Curso I;

Il - Pesquisas e Praticas profissionais integradas ao Seminario Tematico Il da
Linha de Formacido Especifica para a elaboracdo da Revisdo de Literatura — Trabalho de
Concluséo de Curso Il;

lll - Pesquisas e Praticas profissionais integradas ao Seminario Tematico Ill da
Linha de Formagao Especifica para a elaboragao da coleta e analise de dados — Trabalho de
Conclusao de Curso llI;

IV - Pesquisas e Praticas profissionais integradas ao Seminario Tematico IV da
Linha de Formacgao Especifica para a elaboracao e apresentagao do relatério final — Trabalho de
Conclusao de Curso V.

Paragrafo 2° - Fica preservado o direito de solicitacdo de mudanga no Projeto do
TCC pelo aluno, com anuéncia do professor orientador, a Coordenagdo do TCC-ADMPU
mediante justificativa formalizada dentro do prazo maximo de encerramento da etapa Il —
Pesquisas e Praticas profissionais integradas ao Seminario Tematico |l da Linha de Formagéao
Especifica para a elaboracdo da Revisdo de Literatura.

Paragrafo 3° - Fica preservado o direito de o aluno ou o professor solicitarem a
mudanca de orientagdo a Coordenacao do TCC-ADMPU, mediante justificativa formalizada.

Capitulo Il - Da Avaliagao

Art. 17 - O aluno matriculado regularmente e inscrito no TCC-ADMPU sera
avaliado por mdédulo, obedecendo ao que segue:

| - No Trabalho de Conclusdo de Curso |, o aluno sera avaliado tomando-se por
base o Projeto do TCC apresentado dentro do padrédo fixado pela Coordenacdo do TCC-
ADMPU, obedecendo ao critério de avaliagao da disciplina;

Il - O Trabalho de Conclusédo de Curso Il compreendera a avaliagido da Revisao
da Literatura ou Fundamentacao Teodrica, conforme critério de avaliagao da disciplina;

lll - A nota do Trabalho de Conclusao de Curso lll sera atribuida a elaboracao da
coleta e analise de dados, respeitando o critério de avaliacdo da disciplina;

IV - O Trabalho de Conclusao de Curso IV compreendera a avaliagdo do trabalho
escrito, sistematizado e formatado em conformidade com normas técnicas e padrao fixado pela
Coordenagao do TCC-ADMPU, bem como apresentacado oral do mesmo em defesa publica
perante Banca Examinadora, conforme critério de avaliagao da disciplina.

Paragrafo 1° - As notas periddicas de verificacdo da aprendizagem obedeceréo
ao contido no critério de avaliagcdo do componente curricular aprovado pelo Departamento de
Administragao, com ciéncia do Conselho Académico do Curso de Administragdo Publica.

Paragrafo 2° - As notas referentes as trés primeiras avaliagdes periddicas serao
atribuidas pelo professor orientador ou, excepcionalmente, pela Coordenacdo, enquanto que as
notas referentes a ultima avaliagao perioddica serao atribuidas por uma Banca Examinadora.

Paragrafo 3° - Havendo a concordancia formalmente manifestada do professor
orientador para a defesa do TCC pelo aluno, a Banca Examinadora sera constituida de, no
minimo, dois professores tendo o orientador como presidente.

Paragrafo 4° - No caso em que o orientador ndo autorize a submissdo do TCC-
ADMPU, o aluno, desde que assuma a responsabilidade pelo trabalho apresentado, pode
solicitar a Coordenacgdo do TCC-ADMPU a composicao de uma Banca Examinadora constituida
de trés professores designados pelo DAD, excluindo-se o professor orientador.

Art. 18 - A defesa publica perante Banca Examinadora ocorrera em época
prevista no calendario do Curso, o qual devera ser proposto pela Coordenacgédo do TCC-ADMPU,
aprovado pelo DAD e divulgado oportunamente.



Paragrafo Unico: N&o havera segunda oportunidade, salvo forca maior,
devidamente justificada em solicitagédo efetivada junto a Secretaria do Curso, dentro do prazo de
48 horas apdés a data previamente estabelecida, desde que aceita pela Coordenacao do
TCCADMPU.

Art. 19 - O material escrito referente a avaliagdo do Trabalho de Conclusao de
Curso IV devera ser entregue na Secretaria do Curso, na data estabelecida no calendario de
atividades fixado pela Coordenacido do TCC-ADMPU. Os procedimentos deverao ser:

I) Para avaliacao perante a Banca Examinadora:

a) Entrega, a Secretaria do Curso, de 2 (duas) vias impressas com encadernagao
em espiral;

b) Formulario de encaminhamento do professor orientador, manifestando sua
anuéncia ou nao quanto a submissdo do TCC-ADMPU pelo aluno, visando a avaliagdo por
Banca Examinadora.

Il) Apés a apresentacdo oral e defesa do trabalho escrito perante a Banca
Examinadora, o aluno providenciara a entrega dos seguintes itens, no prazo de 7 (sete) dias:

a) Entrega, a Secretaria do Curso, da versdo final do trabalho de concluséo de
curso em uma via impressa com encadernagdo em espiral;

b) Formulario de encaminhamento do professor orientador, ou do presidente da
Banca Examinadora na hipétese do Paragrafo 4° do Artigo 17, atestando a implementacéo das
corregoes determinadas em funcao da defesa do trabalho de conclusao de curso;

c) Entrega de uma via em meio digital contendo o arquivo da versao final do
trabalho de conclusao de curso em sua integra.

Art. 20 - A aprovagdo nos componentes curriculares Trabalho de Conclusédo de

Curso |, 11, lll e IV exige nota minima 6,0, em uma escala de 0,0 a 10,0.
Paragrafo 1° - Nos casos em que o aluno ndo obtenha a nota minima para
aprovacado nas disciplinas de Trabalho de Conclusdao de Curso I, Il, e Ill, o mesmo sera

submetido a avaliacéo final.

Paragrafo 2° - Em caso de reprovacgao nas disciplinas de Trabalho de Conclusao
de Curso |, Il, e lll, o aluno podera cursar estas disciplinas em regime de dependéncia, conforme
calendario estabelecido pela Coordenacgéo do curso de Administragdo Publica.

Paragrafo 3° - Nos casos em que o aluno nao obtenha a nota minima para
aprovagao na disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso IV, as caracteristicas didatico-
pedagdgicas deste componente curricular ndo permitem a sua reapresentagao perante a Banca
Examinadora, a realizacdo de avaliacdo final e a possibilidade de cursa-lo em regime de
dependéncia.

TiTULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 21 - Os casos especiais ou omissos serao resolvidos pelo Departamento de

Administracdo e Conselho Académico do curso de Administragcdo Publica, ouvidos a
Coordenagao do TCC-ADMPU e o professor orientador.



